Az elektronikus beiratkozas menete 2023. junius

Jelen leiras az elektronikus beiratkozas folyamatat segiti annak részletes leirasaval.

Az elektronikus beiratkozas folyamat a kovetkez6 4 |épésbdl all:

1. lépés: Gondviseldi jogosultsaggal BKI Ggy (Beiratkozas kdzépfoku intézménybe) inditasa.
2. lépés: A BKI tgy minden Urlapjanak kitoltése

3. lépés: A BKI ugy bekuldeése.

4. lépés: Személyes megjelenés a beiratkozas napjan jarvanyhelyzet fuggvényében

1. lépés: Gondviseloi jogosultsaggal BKI ugy inditasa

a) Amennyiben a sziilbé rendelkezik gondviselbi hozzaféréssel KRETA rendszerben

Azon diak szllje, akinek gyermeke valamelyik allami fenntartasaban lévo intézményben tanult a
2020/2021es tanévben, elvileg mar kapott un. gondviselGi hozzaférest a KRETA napléhoz. Ebben
az esetben a jelenlegi altalanos iskola KRETA webes (nem telefonos applikacio!) feliiletére kell
belépnie ezzel a gondviseldi hozzaféréssel.

Figyelem! A gyermek belépésével az 6 felliletén NEM jelenik meg az e-Ugyintézés menipont, ez
a funkcio csak a szuldi/gondvisel6i belépéssel érhet6 el!

Ekkor a belépés utan a KRETA feliletén a menisor végén megjelenik az e-Ugyintézés
meniipont:

KRETA = = i) @ )

Orarend Osztalyzatok = Mulasztasok » Informaciok e-Ugyintézés
~——

Az e-Ugyintézés meniipontot kivalasztva a rendszer atnavigal az e-
Ugyintézés felliletére, ahol a bal oldalon az Ugyintézés inditasa meniit
kivalasztva megjelenlk az indithatd Uugyek listaja. Ebbdl a Beiratkozas
kozépfoku intézménybe Ugyet kell kivalasztani és elinditani.
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Amennyiben sikerult ideaig eljutnia, akkor folytathatja a 2. Iépéstél.

b) Amennyiben a sziil6 NEM rendelkezik gondviseldi hozzaféréssel a

KRETA rendszerben

Ha gyermeke valamelyik allami fenntartasaban [évé intézményben tanul, akkor az
intézményvezetdének/helyettesnek jelezze a

altalanos iskola titkarsagan vagy az >
problémat, akik révid idén belll ezt a tipusu hozzaférést biztositjak a KRETA napléhoz. Ha

ez megtortént, akkor az a) pontban leirtak szerint haladhat tovabb.

Ha nem allami fenntartasu intézményben tanul gyermeke, vagy a gondvisel6i hozzaférést

nem sikerll megszerezni az intézménytdl, akkor a teend6 a kovetkez6:

Toltse be a https://euqyintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt valassza ki a Beiratkozas

kozépfoku intézménybe Ugyet:
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https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

A megjelen6 ablakban valassza ki az ,l/deiglenes regisztracio létrehozasahoz, kerjik,
kattintson ide” linket.

Ideigienes regisziracio eseten kerjuk, adja meg a feihasznald nevet és jeiszavat
(meghatarozott Gigytipusok esetén pl. beiratkozas, bizonyitvany masodiat
lgénylése), majd jelentkezzen be az elekironikus ugyintézés feitietére
Amennyiben nincs idelglenes fethasznalo neve, kerjik, hozzon létre egyetl

Felhasznalénéy

lelszo

Elfelejtett jelszd

Ideiglenes regisztracio iétrehozasahoz kérjik BEJELENTKEZES
Katntson ide

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leend6 felhasznaldi nevét és jelszavat kétszer, ugyelve
a karakterek egyezésére.

Ideiglenes regisziracibhoz kérjik, adja meg felhasznalél adatait!

Gipsz jakab

gipszjakab@gmail.com

gipszjakab

REGISZTRACIO

Ezutan a most létrehozott felhasznaldi név és jelszdé parossal be is 1ép a rendszer, és
folytathatja a 2. lépéstél. (A felhasznaldi nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a
késdbbiekben szuksége lehet ra!)

Figyelem! A meglévé, altalanos iskolai KRETA-s gondvisel6i belépés hasznalata -
amennyiben van - azért elényosebb, mint az ideiglenes létrehozasa, mert a KRETA-s
gondvisel6 belépés esetén az altalanos iskolai rendszerben tarolt személyes adatokat a
program automatikusan betolti a beiratkozasos Urlapokra, igy azokat nem kell a szulének
beirnia.



2. lépés: A BKI ligy minden lrlapjanak kitoltése és az uiqy bekiildése

Az Ugy inditasakor felugro figyelmeztet6 ablak azt emeli ki, hogy a funkcié hasznalata el6tt
mindenképpen érdemes elolvasni a kézépfoku intézménytél kapott értesitd, tajékoztato
levelet, illetve hogy a fellletet 2023. junius 14-t6l lehet hasznalni.

Uzenet X

Tisztelt Sziil6/Torvényes Képviseld!

Felhivom figyelmét, hogy jelen funkciét a
kozépfoku intézménytél kapott tajékoztatéban
leirtak figyelembevételével hasznalja, és a
beiratkozaskor szlkséges adatok
megadasaval az iskola 4&ltal megjeldlt
dokumentumokat is tdltse fel a fellletre.

A beiratkozas id6szaka 2023. junius 14-t6l indul.

X Bezaras

Az URLAP A KOVETKEZO ADATOK MEGADASAT KERI A BEIRATKOZASHOZ

a) Tanulé adatai - Személyes adatok
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Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositoval inditottak el az tgyet, akkor az
adatokat attolti a meglévd rendszerbdl, igy azokat csak ellenérizni kell.



Figyelem! Nagyon fontos, hogy az oktatasi azonosité és a gyermek sziletési idépontja
pontosan legyen kitdltve, hiszen az Ugy véglegesitésekor ezt ellenérzi a kdzépiskola altal
mar feltltétt adatokkal a rendszer.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez§ kitdltése
kotelezé. Kérjuk, hogy az anyanyelve mezét is toltse ki!

b) Tanulé adatai - Igazolvanyok
_,,m—mm

TAJ* Diakigazolvény/NEK azonosii szém *
12¢ NEK123

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositdval inditottak el az ugyet, akkor a TAJ
szamot betolti a rendszer, azonban a Diakigazolvany/NEK azonosité szamat be kell
irni. Ez a beiratkozasnak egy fontos adata, hiszen ennek segitségével tudunk Uj
diakigazolvanyt igényelni. Ez azon az Okmanyirodaban kapott papiron talalhat6, amit
akkor kaptak, amikor az Okmanyirodaban NEK adatlap igénylését kezdeményezték a
fénykép és alairaskép felvételezéssel.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mezé kitoltése
kotelez6.

Figyelem! Amennyiben az Okmanyiroddban a NEK adatlap igénylése nem

kezdeményezhetd, kérjuk, a kdzépiskolanal érdekldédjon a diakigazolvany hasznalataval,
igénylésével kapcsolatban.

c) Tanulé adatai — Lakcim adatai

v Lokeim sdatal

Allandé lakéhelye (lakcimkartya alapjan)

Iranyités24m * Helység *

8. v,
Kozterulet neve * Koztertlet jellege * Hazszam *
Tor utca v |18
Emelet Ato

A tanulo szokasos tartozkodasi helye - ahol életvitelszerden tartozkodik - megegyezik a lakcimkartyan megjeloh allando lakohelyével

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositéval inditottak el az tgyet, akkor az
adatokat attolti a meglévd rendszerbdl, igy azokat csak ellenérizni kell.



Ha ideiglenes felhasznaléi regisztracioval Iéptek be, akkor minden *-os mezd kitdltése
kotelez6. Kérjuk, hogy az anyanyelve mezét is toltse kil

Amennyiben gyermeke nem a lakcimkartyajan szereplé cimen lakik, akkor adja meg az
életvitel szerinti tartézkodasi helyét is!

d) Tanulé adatai - Torvényes képvisel6 adatai

orv. képviselet jogalapja * Rokoni vagy egyéb kapcsolat

Szuld Edesanya v
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Sza An
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Sza Ar
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Atorvényes képviseld allando lakanelye megegyezik a tanuld dllandd lakohelyével

Telefonszam * E-mail cim

062031 anyeckal o

Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositdval inditottak el az tigyet, akkor a
meglévd adatokat attolti a rendszerbdl, igy azokat ellenérizni kell. Azonban mindenképpen
ki kell egésziteni a torvényes képviselet jogalapja, valamint a szulé édesanyjanak a
nevével (ez utdbbi - azaz a nagymama - szlletési neve azért kell, mert a kdzépiskola altal
kinyomtatandé nyilatkozatokba, amit a szul6 tesz, az édesanyja és a lakcime "azonositja”
a szulét.)

A telefonszam megadasa kotelezd (a telefonszamot +36-tal kezdve kell megadni, a
rendszer csak igy fogadja el), az e-mail cim megadasat pedig az alland6 kapcsolattartas
biztositdsa érdekében kérjuk.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mezd kitoltése
kotelezd. Kérjuk, hogy az e-mail cim mezét is toltse kil

Kérjuk, egyutt élé és birdsagi végzésben el nem tiltott gondvisel§ esetén a masodik
gondvisel6 adatait is legyenek szivesek megadni az Uj gondvisel6 hozzaadasa opciod
kivalasztasaval és az adatok megadasaval:
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AtGrvinyes kpviseld dllandd lakdnetye megegyezik & tanulo dllandd lakohelyével

Telelonszdm * Eenall cim
062031 anyeckal| L)

e) Tanulé adatai - Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kiilonleges
helyzet

v Sajitos nevelési igény, hitrinyos vagy egyéd killdnleges helyzet

Szakértoi vélemény alapjan
[ sajatos nevelésiigényG a tanuls @
[[] seilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kuzdd a tanuld

Hatranyos helyzet *
Nem hatrdnyos helyzetd v

Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arrél a megfelel6 szakszolgalat
szerinti érvényes szakvéleménye van, és azt gyermeke a tanulas soran figyelembe is
szeretné vetetni. Az erre vonatkozé dokumentumokat - amennyiben szikséges - hozza
magaval a beiratkozasra.

f) Nyilatkozatok

Nyilatkozatok

v Kollégiumi elldtas, étkezés Igénylése

(] Kollégiumot ker@
Etkezést igényel
Kérjuk jelezze, hogy szeptembert6l varhatéan kér-e étkezési ellatast. Amennyiben

gyermekének valamilyen érzékenysége van, akkor azt a kovetkez6 pont Megjegyzések
rovataban jelezze szamunkra.



g) A kozépfoku koznevelési intézmény, amelybe a tanuléfelvételt nyert

A kozépfoka koznevelési intézmény, amelybe a tanulo felvételt nyert

Intézmeny neve * Intézmény azonositéd
Tagintézmeény neve 037169
Megjegyzés

Nmidd $ B I U AR E== © L

Gyermekem Esztérzékeny
Gyermekem az dltalinos iskoldban gyogytestnevelésce jar|

A intézmény nevénél elegendd beirni a Iskola neve -t és kivalasztani a listabdl. Ennek
hatasara az iskola OM azonositéja (OM_azonositd) bekerll az Intézmény azonositd
mezbébe. A megjegyzés rovatba irjon bele minden olyan informaciot, melyet a
beiratkozassal kapcsolatosan szeretne a fentieken tul megosztani velunk.

h) Csatolt dokumentumok

Csatolt dokumentumok
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A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (masolat, fénykép) sziikséges csatolni:

- altalanos iskolai bizonyitvany masolata (6. illetve 8. osztaly év végi bizonyitvany
masolata)

- agyermek személyi igazolvanyanak fénymasolata (mindkét oldal)

- agyermek szlletési anyakdnyvi kivonatanak fénymasolata

- agyermek lakcimkartyajanak fénymasolata (mindkét oldal)

- atanulé TAJ kartyajanak fénymasolata

- atanul6 addékartyajanak fénymasolata

- diakigazolvanyhoz: lakhely szerinti okmanyirodatdl kapott hivatalos nyomtatvany
(NEK-Adatlap) fénymasolata




Az UGY MENTESE MAJD KESOBBI TOVABB SZERKESZTESE

Ha elinditotta a BKI ugyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehet6sége piszkozatként
menteni az oldal aljan 1évé Piszkozat mentése nyomdgomb segitségevel.

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kovetkez6ben az 1. Iépésben
részletezett modon belép az e-Ugvintézés feliiletére, és elindit egy BKI ligyet (Beiratkozas

kozépfoku intézménybe), akkor jelzi a rendszer, hogy az adott gépen van mentve mar egy
BKI Ugy, és azt szeretné-e folytatni:

Figyelmeztetés

Ehhez a kérelem tipushoz van egy 2019. 06. 01. 8:26-kor
elmentett piszkozat. Akarja ezt folytatni?

X Nem # Piszkozat torlése

Az Ugyet szamtalan alkalommal lehet menteni és - az adott szamitogépen - tovabb folytatni
egy késébbi idépontban.




3. lépés: A BKI uqy bekuldése

a) Elénézet

Az Ugy beklldése el6tt az oldal aljan Iévdé Elénézet nyomogombbal letdltheté pdf
dokumentumot érdemes attekinteni.

Piszkozat mentése

Attekintést kdvetéen — ha minden adat helyesen lett megadva — a pdf dokumentumot ki
kell nyomtatni. Ez a dokumentum tartalmazza az adatlapot, valamint a térvényes
képvisel6(k)rél szold nyilatkozatot. Mindkettét ala kell irni és beszkennelve feltdlteni a BKI
felUletre csatolt dokumentumként. A hazirend megismeréseérdl sz6lo nyilatkozat feltdltése
nem szukséges.

b) Bekiildés

Amennyiben mindent megadott, az oldal aljan |évé Bekiildés gombbal kuldheti be
kérelmeét:

Elénézet ‘ CEUGILEER ) Piszkozat mentése

Ekkor két eset lehetséges:

1. Arendszer azonositja gyermekét és az ligy bekuldésre kerul:

Kérelem beklldése, iktatdsa folyamatban. Kérjuk varjon, ez eltarthat ' \
egy ideig

Ekkor megjelenik az On altal beadott tigyek listajaban a beiratkozas:

Oktatasi azonositd : E Bekilidés idopon
Név = — Osztaly = uUgylratszam = 3 L

Statusz = Ugyintézd =

BKI/037169/18/00 2019. 06. 01.

Paitey 428 0002 19:38

Uj

Ebben az esetben NINCS tovabbi teenddje a beiratkozas elektronikus fellletén.



2. Gyermeke adatait nem talalja a rendszer a kozépiskola altal feltoltott adatok
kozott:

Uzenet

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok pontositasa érdekében keresse fel a

kozépfoku intézményt! Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozas napjan a SZEMELYES MEGJELENES kotelezd az
intézményben.

Figyelem! Kérjuk, ha a rendszer nem talalja a tanulét a kdzépiskola rendszerében, akkor
az esetben el6szor ellendrizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke oktatasi
azonositdjat, szuletési datumat (személyi igazolvany adatai a mérvadok!).

4. lépés: Személyes megjelenés a beiratkozason

A beiratkozasra eredeti példanyban el kell hoznia a kovetkez6 dokumentumokat:

- A tanul6 altalanos iskolai bizonyitvanya (le kell adni)

- Az okmanyirodaban kapott NEK azonositét tartalmazé lap (le kell adni)
- A kitoltott és alairt adatlap (le kell adni)

- A kitoltott és alairt Szul6i nyilatkozat torvényes képvisel6rdl (le kell adni)

A hatdsagi igazolvanyokrdl - az altalanos iskolai bizonyitvany kivételével — és minden
dokumentumrdl fénymasolatot is hoznia kell a személyes megjelenéskor, kivéve, ha
azokat digitalizalva az e-Ugyintézés felllletén keresztlil mar feltoltotte.

Az altalanos iskolai bizonyitvany a beiratkozaskor a kdzépiskoldban marad, hiszen a
beiratkozas tényeét abban zaradékolnunk kell.



