Budapest XIil. Kerileti Ady Endre Gimnazium

Adatkezelési szabalyzata

1 Altalanos rendelkezések

A Magyar Koéztarsasag Orszaggyllése Magyarorszag Eurdpai Unidés jogharmonizaciés
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informacidészabadsagroél szold 2011. évi CXII. térvényt, valamint 2018. majus 25-én életbe lépett az

Europai Unio uj adatvédelmi rendelete (GDPR)

1.1 Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja
Az intézménylnkben folyé adatkezelés az alabbi jogszabalyoknak megfeleléen valésul meg:
- 2011. évi CXII. térvény az Informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol
- 1993. évi XLVI. térvény a statisztikarol
- 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol
- 2012. évi . térvény a munka torvénykonyverél
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél
- 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérél és a
k6znevelési intézmények névhasznalatarol
- 229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kznevelésrdl szo6l6 térvény végrehajtasarol
- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete, a GDPR (2016. aprilis 27.)

2 Az adatkezelési szabalyzat hatalya

2.1 Jelen Szabalyzat célja, hogy az Budapest Xlll. Kerlleti Ady Endre Gimnazium (székhely: 1139
Budapest, Réppentyl utca 62.; OM azonositd: 035245) mint adatkezel6 (a tovabbiakban: AEG) altal
kezelésében lévé személyes adatokrdl vezetett nyilvantartasok jogszeri rendjét meghatarozza;
biztositsa, hogy az AEG-vel kapcsolatba kerul§ természetes személyek személyes adatait a
mindenkor hatalyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba ezen természetes

személyek személyes adataik védelméhez val6 jogai ne sériljenek.

2.2 Jelen Szabalyzat alkalmazandd minden olyan esetben, amikor az AEG természetes személyek
szemeélyes adatait részben vagy egészben automatizalt modon kezeli, valamint olyan esetekben is,
amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét

képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt tenni.



2.3 Jelen Szabalyzat kiterjed:

1.

az intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyban allé
természetes személyekre;

az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo természetes személyekre, illetve — kiskoru
személy esetén — torvényes képviselbikre;

az intézménnyel tanul6i jogviszonyban nem all6, de egyéb moddon kapcsolatot létesitd
természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdekl6dék és szlleik), illetve — kiskoru
személy esetén — torvényes képviselbikre;

azon természetes személyek személyes adataira, akik az 1-es, illetve 2-es alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak az intézmeénnyel alapitani, illetve — kiskord személy
esetén — térvényes képviselbikre;

minden olyan személyre, aki az intézmény hasznalatdban all6 domain alatt Uzemeltetett
honlapot (www.adygimnazium.eu) latogatja, ott dnkéntesen személyes adatot ad at az
intézmény részére, vagy akinek a nyilt halézaton keresztul csatlakozast biztositd eszkzén a

honlap adattarolast végez, illetve az ott tarolt adatokhoz val6é hozzaférést kér.

2.4 Az AEG, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotdrvény 3. § 9. pontja szerinti adatkezeld a

jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a 8.1. pontban meghatarozott személyes adatok kezelésére,

személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt

eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.

3 Jogosultsagok és felelésségi szabalyok

3.1 Altalanos szabalyok

felel6s:

Minden kdzalkalmazott, aki munkavégzése soran vagy véletlenll személyi informaciéhoz jut,

- az adatvédelmi kotelezettség megtartasaért
- atudomasara jutott adatok rendeltetés szerinti felhasznalasaért
- azért, hogy az adatok illetéktelen személy tudomasara, birtokaba ne kertljenek

A kozalkalmazotti jogviszonnyal &sszefiuggé adatok kezeléséért az intézményben

felelésséggel tartozik:

- azintézmény vezetdje
- aszemélyzeti feladatot ellaté vezetd, lgyintéz6, iratkezel
- az érintett kdzalkalmazott felettese

- akozalkalmazott a sajat adatainak kozlése tekintetében

3.2 Az intézményvezetd joga és feleldssége

Az intézményvezet6 iranyitd tevékenységével 6sszefliggésben felelbs:
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- az adatvédelmi szabalyzat kiadasaért
- aszabalyzatban foglalt ellen6rzések mikodtetéséért
- ajogszabalyok és helyi kovetelmények kozzétételéért
Az intézmény vezetbje jogosult a teljes személyi nyilvantartasba, és az 6sszes iratanyagba
betekinteni, a személyiigyi munkavégzést barmikor ellendrizni. irasos kérésre kizarélagosan jogosult
az intézmény nyilvantartasabdl — betartva az adatvédelmi jogszabalyokat — a munkavégzéstél

fuggetlenll adatokat szolgaltatni.

3.3 A személyzeti feladatot ellaté igazgatéhelyettes jogkore
A személyzeti feladatot ellatd vezetd felel6sségi korén belll kdteles intézkedni, hogy a
kbézalkalmazottak a személyi adatait:
- a megfeleld iratokra, adathordozéra 8 munkanapon belll ravezessék
- a dolgozé altal igazoltan szolgaltatott adatokat, azok helyesbitését 3 munkanapon
belll régzitsék
- a munkaltatéi dontés alapjan az adatkezelést haladéktalanul ellassak
A személyzeti feladatot ellatdé vezetd§ jogosult a személylgyi nyilvantartas
szabalyszeriiségenek negyedévenkénti dokumentalt ellenérzésére.
A vezetd felelésségi korén belll gondoskodik arrél, hogy a kdzalkalmazott értékelésébe
bevont harmadik személy kizardlag csak a jogszeri és targyilagos értékeléshez szikséges adatokat

ismerhesse meg.

4 Titoktartasi kotelezettség

A pedagogust és az oktatd munkat kozvetlenul segitd alkalmazottat titoktartasi kotelezettség
terheli a tanuldval és csaladjaval kapcsolatos adatot, tényt, informaciot illetéen.

A titoktartas kotelezettsége aldl a tanuld a sziilével szembeni, a tanuld és a szUlé masokkal
torténd kozlés tekintetében irasbeli felmentést adhat.

Nem kdveti el a pedagogus a titoktartas kodtelezettségének megszegési vétségét, ha a szulét
az adott konkrét informacié atadasa nélkil tajékoztatja, feltéve, hogy ezzel a tanulét nem hozza
hatranyos helyzetbe.

A szilének joga van megismerni gyermeke fejlédésével, tanulmanyi elémenetelével,
magatartasaval és szorgalmaval 6sszefiiggd informacidkat.

Nem mindsul szabalyszegésnek a nevelGtestileti értekezleten a nevelbtestulet tagjai kozotti,
a gyermek érdekében folytatott megbeszélés.

Nem tartozik a bizalmas informaciok kérébe a Hazirendet megsérté magatartas és okainak
felderitése az esetleges fegyelmi eljaras meginditdsahoz.

A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vesznek a nevel6testulet dlésen.



A titoktartasi kotelezettség nem évil el; a foglalkoztatasi jogviszony valtozasa, megsziinése

utan is hataridé nélkul fennmarad.

5 Az iskolaban kezelt adatok nyilvantartasi médja
- papir alapu nyilvantartas
- szamitégépes (elektronikus) nyilvantartas
- intézmény honlapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép, hanganyag

- elektronikus térfigyelérendszer (tovabbiakban kamera) felvételei

5.1 A kezelt adatok kore

Az iskoldban csak azokat a személyes és klldnleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabalyok el8irasai lehet8séget biztositanak. Kivételes esetben (statisztikai
adatgy(jtés, tudomanyos kutatas) ez aldl az iskola igazgatoja felmentést adhat, de ebben az esetben
az érintettel k6zolni kell, hogy az adatszolgaltatas dnkéntes/anonim.

A nyilvantartast az intézményvezetd utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanuléi
nyilvantartas minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal papir alapon készil, majd a tovabbiakban
szamitégépes modszerrel vezethetd.

A szamitogéppel vezetett tanuléi nyilvantartas folyamatos, pontos és teljes vezetéséért az
iskolatitkar felel6s. Tarolasanak médjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza.

Az elektronikus formaban vezetett tanuldi nyilvantartas masodpéldanyaban toérténd tarolasat
biztositani kell.

A tanulé és szulbje a tanuld adataiban bekodvetkez6 valtozasokrol 8 napon belll koteles

tajékoztatni az osztalyféndkot, aki 8 napon bellil kdteles intézkedni az adatok atvezetésérdl.

5.1.1 A tanuldk személyes adatainak kezelése
- pedagogiai célbdl
- pedagodgiai célu rehabilitacios feladatok ellatasa céljabdl
- gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatasa céljabdl
- iskola-egészséglgyi feladatok ellatasa céljabol
- szabdlysértési eljarassal 6sszefuggben
- bintethetéség és felel6sségre vonas mértékének megallapitasanak céljabdl, a célnak

megfeleléen

5.1.2 Az alkalmazottak személyes adatainak kezelése
- afoglalkoztatassal dsszefliggéen

- juttatésok, kedvezmények biztositasaval 6sszefliggben
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- kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével 6sszefliggben
- allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével 6sszefliggéen, nemzetbiztonsagi okokbal

- nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak megfeleld mértékben és célhoz kétoétten

6 Adatkezelési jogkor gyakorlasa
Az iskola adatkezelési tevékenységéért az igazgatd felel6s. Adatkezelési jogkdrének

gyakorlasaval az iskola egyes dolgozéit bizza meg az alabbiak szerint:

6.1 Az adatok felvételével, nyilvantartasaval megbizott dolgozék a munkakoéri leirdasukban

szereplo feladatokkal kapcsolatosan

6.1.1 Az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak
- igazgatéhelyettes
- iskolatitkar
- Uzemeltetési koordinator

- Uzemorvos

6.1.2 A tanuldk adatait felvehetik, nyilvantarthatjak
- igazgatéhelyettes
- iskolatitkar
- osztalyfénokok
- egyéb foglalkozast tarté nevelSk
- iskolaorvos
- védénd

- iskolapszicholégus

6.2 Az adatok tovabbitasa
Adattovabbitasra az igazgaté és - a meghatalmazas keretei kdzott — az altala megbizott mas

vezetd, illetve alkalmazott jogosult.

6.2.1 Az alkalmazottak adatait tovabbithatjak a munkakori leirasukban szereplé feladatokkal
kapcsolatosan

- igazgatéhelyettes

- iskolatitkar

- Uzemelteteési koordinator



6.2.2 A tanuldk adatait tovabbithatja:
6.2.2.1 Fenntart6, birésag, renddrség, ligyészség, onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adatot tovabbithatja

- azigazgato

6.2.2.2 A sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségre
vonatkozé adatokat a pedagégiai szakszolgalat intézményeinek tovabbithatja

- azigazgatd

- igazgatéhelyettes

- osztalyfénok

6.2.3 A magatartas, szorgalom és tanulmanyi munka értékelésével kapcsolatos adatokat az
érintett osztalyon, a neveldtestiileten beliil, illetve a sziilének, képességvizsgalo bizottsagnak;
iskolavaltas esetén az uj iskolanak, ellendrzés esetén a szakmai ellenérzés végzdjének
tovabbithatja:

- azigazgatoé

- igazgatohelyettes

- osztalyfénok

- iskolatitkar

6.2.4 A didkigazolvany — jogszabalyban meghatarozott — kezeléje részére a didkigazolvany
kidllitasahoz sziikséges valamennyi adatot tovabbithatja:

- aziskolatitkar

6.2.5 A tanulo iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz, k6zépfoku
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett kozépfoku intézményhez adatot
tovabbithat

- azigazgato

- igazgatéhelyettes

- osztalyfénok

- iskolatitkar

6.2.6 Az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek a tanulé
egészségiligyi allapotanak megallapitasa céljabél adatot tovabbithat

- azigazgato

- igazgatohelyettes

- iskolatitkar



6.2.7 A csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjassagvédelemmel foglalkozé6 szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanulé
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol adatot tovabbithat:

- azigazgato

- igazgatoéhelyettes

- osztalyfénok

- iskolatitkar (igazgatoi megbizassal)

7. Kotelezdé adatszolgaltatas

A jogszabalyi el6irasok szerint az iskola koteles adatot szolgaltatni a Kdzoktatas Informacios
Rendszerébe (KIR). Felelése az igazgato.

A jogszabalyban el6irt kUlonos kozzétételi kotelezettségének az iskola az internetes honlapjan
évente eleget tesz.

Az itt k6zolt adatok statisztikai célokat szolgalnak, illetve tajékoztatjak az érdekléddket az

intézmeény eredményeirdl.

8 Az adatok nyilvantartasa
8.1 Tanuléi nyilvantartas
- Név
- anyjaneve,
- nem,
- allampolgarsag,
- szuletési hely és id6,
- oktatasi azonosité szam,
- tarsadalombiztositasi azonosité jel,
- lakcim, tartézkodasi hely,
- sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézség, magantanuldi
jogviszony ténye,
- didkigazolvany szama,
- tankoételezettség ténye,
- évfolyam, tanulécsoport, osztaly,
- jogviszony kezdetének, megszilinésének ideje és jogcime,
- tanulmanyok varhato befejezésének ideje,
- jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmények neve, cime, OM azonositdja,

- jogviszonyt megalapoz6 kdznevelési alapfeladat,

nevelés, oktatas helye.



8.2 Alkalmazotti nyilvantartas

név,

anyja neve,

nem,

allampolgarsag,

sziletési hely és id6,

oktatasi azonositd szam,

pedagogusigazolvany szama,

végzettségre és szakképzettségre vonatkozé adatok, ennek keretében: felsdoktatasi
intézmény neve, diploma szama, végzettség és szakképzettség megnevezése, tovabba
megszerzésének ideje, szakvizsga, illetve doktori fokozat megszerzésének ideje,

munkakdér megnevezése (6raadé altal oktatott targy, foglalkozas),

munkaltatéra vonatkozé adatok, ennek keretében: munkaltatd megnevezése, cime, OM
azonositoja,

munkavégzes helye,

munkaviszony, illetve foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony kezdetének ideje,
idétartama, megsziinésének jogcime és ideje,

vezet6i beosztas,

besorolas,

munkaid® mértéke,

tartos tavollét id6tartama,

lakcim,

elektronikus levelezési cim,

elémenetellel, pedagdgiai-szakmai ellenérzéssel, pedagogus tovabbképzéssel kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésére vonatkozo adatok,

szakmai gyakorlat ideje,

akadémiai tagsag,

munkaidé-kedvezmény ténye,

mindsitd vizsga kinevezési (munka)szerzédésben rogzitett hatarideje, jelentkezési idépontja,
a minésitd vizsga és a mindsitési eljaras idépontja és eredménye,

a pedagogiai-szakmai ellenérzés idépontja, megallapitasai

8.2.1 Alkalmazotti nyilvantartas kiegészit6é adatai

Az intézmény a 8.2 pontban meghatarozott adatokon kivul jogosult kezelni a munkavallalok,

valamint az intézménnyel foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban 4&ll6 személyek

foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos kévetkezd adatait is:

pénzforgalmi jelz6szam és pénzforgalmi jelz6szamot vezeté pénzugyi intézmény,
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- csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szama, eltartas kezdete,

- tarsadalombiztositasi azonosité szam,

- adoészam,

- telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetéség,

- idegen-nyelv ismeret,

- hatosagi erkdlcsi bizonyitvany szama és kiallitasanak ideje,

- fegyelmi, etikai buntetésre, kartéritésre kotelezésre vonatkoz6 adatok,

- rendes szabadsag kiadasara vonatkozo adatok,

- munkabér, tovabba a munkaltatd altal adott munkabéren kivili juttatasok és azok jogcimei,

- munkaltatoval szemben fennalld tartozasok és azok jogcimei

8.2.2 Kozalkalmazotti palyazatra jelentkezék adatainak nyilvantartasa

Az intézménybe — akar kéretlenll is — benyujtott dnéletrajzok, ajanlatok jellemzden sok
személyes adatot tartalmaznak, de akar kilénleges adatok is el6fordulhatnak bennik (pl. vallasra
vonatkozé informacio).

Ezen adatokat az dnéletrajzot benyujtd személy erre utalé magatartasa alapjan kezeljik. A
palyazatként vagy kéretlenil megkuldott Onéletrajzokban szereplé adatokat az intézmény
meghatarozott id6étartamig (ahogy a palyazati kiirasban meg van hatarozva) kezeli a palyazat
elbirdlasa vagy a pedagogus jovébeni esetleges alkalmazasa érdekében.

Az adatokat, az 6néletrajzot benyujtd szemeély benyujtott kérelme alapjan az adatkezelést az

intézmény megszunteti.

8.3 A felvételi eljarashoz kapcsolédé adatkezelés

- felvételi eljarasban résztvevd neve, jeligéje

- felvételi eljarasban résztvevd sziletési helye és ideje,

- felvételi eljarasban résztvevd lakcime, tartozkodasi helye,

- valasztott évfolyam, osztaly, emelt éraszamu képzés

- felvételi eljarasban résztvevé torvényes képviseldjének/képviselbinek neve,

- felvételi eljarasban résztvevd térvényes képviseldjének/képviselbinek lakcime, tartézkodasi
helye,

- felvételi eljarasban résztvevé térvényes képviseldjének/képviselbinek elérhetésége
(telefonszam, e-mail cim),

- kbznevelési intézmény neve,

- tanuldé szamara kiallitott bizonyitvany szama, és értékelése.



A iskola rogziti sajat adatbazisaban a felvételt meghatarozo pontszamokat, azaz a tanulmanyi
pontokat, a kdzponti irasbeli vizsgan elért eredményeket, és a szdbeli felvételi vizsgan adott pontokat,
melyekbdl a felvételi jegyzékben nyilvanossagra csak a végsé pontszam kerdl.

A kilénleges banasmédhoz, mentességekhez kapcsoldoddan benyujtott kérelmekben,
szakértdi véleményekben talalhaté adatok (BNO kodok, stb.) szintén az iskolai adatbazisban kerlilnek

rogzitésre.

9 Az adatbiztonsag célja és a betekintés rendje
A kezelt személyes adatoknak meg kell felelnitik az alabbi kdvetelményeknek:
- felvételik és kezelésik jogszeri, tisztességes és térvényes,
- adatkezelés szempontjabdl megfeleléek és relevansak,

- pontosak, teljesek, €s naprakészek.

A tanulé térvényes képviselbje jogosult arra, hogy gyermeke személyes adataihoz és az

ezekhez kapcsolodo relevans informacidkhoz hozzaférést kapjon az adatkezel6tol.

A személyes adatok kezelése soran biztositva kell legyen:
- jogosulatlan hozzaférés,
- nyilvanossagra hozas,

- torlés, illetbleg sérulés vagy a megsemmisulés ellen.

Az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 koteles:
- gondoskodni az adatok biztonsagaral,
- a biztonsagi intézkedéseket megvalodsitani,

- betartani az eljarasi szabalyokat.

10 Biztonsagi szabalyok
10.1 A fizikai biztonsag rendje
10.1.1 A fizikai biztonsag szabalyozasakor kiilonésen fontosak:

- az adathordozé eszkdzOk helyiségeit a biztonsagi elbirdsoknak megfeleléen kell
kialakitani, és fokozottan kell védeni az illetéktelen behatolas, a tliz vagy a természeti
csapas ellen

- személyek belépése csak hivatalos feladataikkal 6sszhangban torténhet

- a szamitastechnikai eszkdzok hozzaférési kulcsat /jelszd/ szolgalati titokként kell
kezelni

- biztositani kell, hogy a szamitastechnikai eszk6zok biztonsagi dokumentaciojat csak

felhatalmazott személyek érjék el
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10.2 Az elektronikus biztonsag rendje
10.2.1 Jelsz6 hasznalata

A szamitastechnikai eszkdzokhdz valé hozzaférés jogosultsagat, ennek biztositasat
adatkezel6nként kiilonb6z8 azonositd jelszokkal lehet lehetévé tenni.

A jelszot ugy kell kialakitani, hogy sajat jelszavat az adatkezel6n kivil senki se ismerhesse
meg. A személyugyi nyilvantartas adatkezel6inek névsorat - a hozzaférési jogosultsagot biztosito
egyénenkénti azonosito jelszavakkal egyutt - kell nyilvantartani és tarolni, amennyiben a hozzaférés
jelszéval biztositott.

Az azonositd jelszavakrdl készult, szolgalati ,titkos kezeléssel” ellatott nyilvantartasi
dokumentaciét az irodaban, pancélszekrényben kell tarolni.

Az intézményben talalhaté szamitégépek hasznalatdhoz, és az ott tarolt anyagokhoz valo
hozzaféréshez érvényes felhasznalénév és jelsz6 megadasa szikséges. E két egyedi informacid
megadasa biztositja, hogy a bejelentkezé csak a munkajahoz szilkséges anyagokat éri el, valamint
az el6z6 bejelentkezéshez képest a sajat profiljaban és a halézati 'S meghajton’ tarolt anyagok
sértetlenek, allapotuk és tartalmuk nem valtozott az utolsé kijelentkezés 6ta. Epp ezért minden egyes
felhasznalo felel6ssége, hogy a sajat jelszavat bizalmasan kezelje, mivel az adatok sérthetetlensége

okan egyértelmi felelésség terhel mindenkit a sajat profiljanak a tartalmaért.

10.2.2 Szamitdégéprdl kikeriilé adatok bizalmassaganak biztositasa
A munka soran keletkezett mindsitett adatok adathordozon tarolasa, szallitasa esetén is
torekedni a bizalmassag megdérzésére. Ez a felhasznalas médja alapjan lehet:
- az adathordozo esetén tarolé szekrénybe zarasa
- az anyag levél csatolmanyként valo elkuldésekor jelszdval val6 védése

- mobil adathordozé esetén titkositassal és jelsz6 megadasaval valo védelme

11 Az adatnyilvantartasban érintett alkalmazottak, tanuldk és sziil6k jogai és érvényesitésik
rendje
Az érintettek tajékoztatasa, kérelemre az érintett adatainak modositasara
- Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele elétt kdzdini kell, hogy az
adatszolgaltatas dnkéntes vagy kotelezd
- A kodzalkalmazott, a tanulé vagy gondviselbje tajékoztatast kérhet személyes
adatainak kezelésérél, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését, ill.
kijavitasat
- Az érintett kozalkalmazott, tanulo, illetve gondvisel6je kérésére az intézmény vezetéje
tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetéleg az altala megbizott feldolgozo altal

feldolgozott adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjairdl, id6tartamardl, az
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adatfeldolgozé nevérél, cimérél, és az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységrol,
tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat
Az intézmény vezetdje a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon belll irasban,

kozértheté formaban koteles megadni a tajékoztatast

12 Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok felhasznalasahoz, kezeléséhez

Az éves munkatervben felsorolt iskolai események soran kép-, hang- videdfelvétel készilhet

az iskolank tanuloirdl, alkalmazottairdl. Ezek felhasznalasa 16 éves kor alatti tanuldt érintéen csak

szul6i beleegyezéssel, 16 éves kor folott a tanuld és a szildé (gondviseld) kdzds beleegyezésével

torténhet. Lasd mellékelt Hozzajarulo nyilatkozat.

Az iskola altal szervezett rendezvényeken, foglalkozasokon, eseményeken késziilt fotdk,

videdk megjelenési felliletei:

Iskola web oldala (www.adygimnazium.eu)

Iskolaujsag (Ady-Asz), falitjsag

Iskola évkdnyve

Iskola, illetve a Tankertllet informacios kiadvanyai

Iskola alapitvanyanak kiadvanyai és internetes megjelenési fellilete

Az iskola facebook csoportjai (osztalyok zart csoportjai, iskola nem hivatalos FB
oldala)

Az iskola tanarainak blog oldalai

Az iskolaval kulturalis és egyéb vonatkozasban kapcsolatban all6é intézmények, civil
egyuttmikddésben megvaldsuld programok megjelenési fellletei

Etwinning projektek weboldalai

ERASMUS+ projektek megjelenési fellletei

Palyazatok publikacids fellletei

Keruleti médiak és szakmai sajtéorganumok

Szakmai beszamolok (pl.ppt)

12.1 Az érintett személyek tiltakozasi joga

A tanulé gondviseldje tiltakozhat gyermeke személyes adatainak (kilénleges) kezelése ellen

(versenyeken, k6z6sségi szolgalat teljesitése soran, kirandulasokon valo felhasznalas).

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi

adatok felvételét és adattovabbitasat is — megszintetni, és az adatokat zarolni.
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13 A szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa

Jelen szabalyzat az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak a mellékletét képezi.
Jelen szabalyzatot az intézmény alkalmazottai, a gyermekek, tanulék, sziileik megtekinthetik az iskola
honlapjan.

Az Adatkezelési szabalyzat betartasa az intézmény igazgatéjara, valamennyi pedagogus és

nevelést-oktatast segit6 alkalmazottjara nézve kotelez6 érvényd.

Az Adatkezelési szabalyzatot 6sszeallitotta: Csuri Veronika és Bach Péter

Hatalyba lépése: 2018. szeptember 3.

Budapest, 2018. augusztus 31.

Szalai Bernadett

igazgaté

Kézhez kapta: Irattar

Mellékletek:

1. melléklet: Adatvédelmi alapfogalmak

2. melléklet: elektronikus térfigyelé rendszer adatkezelési szabalyzat

3. melléklet: Tajékoztatdé kameraval megfigyelt teriilet adatkezelésérdl

4. melléklet: Hozzajaruld nyilatkozat kdznevelési intézmény altal torténé személyes adatok
kezeléséhez, felhasznalasahoz, tovabbitasahoz

5. melléklet: Hozzajaruld nyilatkozat kép—, hang— és videdfelvétel kdznevelési intézmény altal
torténd készitéséhez, felhasznalasahoz, tovabbitasahoz és nyilvanossagra hozatalahoz

6. melléklet: Alaird iv a Szabalyzat megismerésérdl és elfogadasarol.
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1. melléklet:

Adatvédelmi alapfogalmak

Adathordozd: papiralapu, magneses alapu, elektronikus vagy barmilyen mas technikaju adattarold,
adattovabbitd, tavadat-atviteli eszkdz

Adatkezelés: a személyes adatok gyUjtése, felvétele, megvaltoztatasa, betekintése, feldolgozasa,
felnasznalasa, tarolasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala és tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa

Adatszolgaltatas: egy vagy tobb személyre vonatkozd, nyilvantartott adatokrol harmadik személy
részére adathordozon térténé informacio nyujtasa

Adattérlés: a nyilvantartott adatnak az adathordozordl vald, nyom nélkuli, helyreallithatatlan
eltavolitasa

Adatrégzités: az adatok érdemi mérlegelés nélklli nyilvantartasba vétele, szamitastechnikai
adathordozora valo felvitele

Adatvédelem: a nyilvantartott adatok illetéktelen személyekhez valé hozzajutasanak
megakadalyozasa

Betekintés: egy személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes korl megtekintése az
adathordozon, a személyugy hivatali helyiségében

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithatoé természetes személy

Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes kori vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez

Kiilénleges adat: az egészségi allapotra vonatkozé személyes adat (mas nem tarthaté nyilvan).
Masolat: a nyilvantartott adatoknak barmilyen adathordozén és terjedelemben t6rténd
megsokszorozasa, vagy kivonata

Személyes adat: a természetes személyre vonatkozd, vele kapcsolatba hozhatd informaciéd
mindaddig, amig az érintett személy beazonosithaté az adat alapjan

Uzemeltetés: az adathordozo eszkézok, programok mikddtetése
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2. melléklet:

Elektronikus térfigyel6 rendszer adatkezelési szabalyzata

1 A kezelt adatok kore:

A Budapest XIlIl. Kerileti Ady Endre Gimnazium (tovabbiakban: iskola) székhelyén az épilet
bejaratainal, illetve az iskola udvarara vezet6 ajténal, valamint a kerékpar taroldnal térténd mozgasok
megfigyelése elektronikus térfigyel6 rendszerrel (tovabbiakban: kamerakkal) torténik, mely soran
személyes adatokat tartalmazé képfelvételek késziinek. A képfelvételeket az iskolaban 1évé kézponti

felvevd egységen 3 munkanapig taroljuk.

2 Az adatkezelés célja:

A medfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola terlletén tartozkodd
személyek életének, testi épségének, valamint az iskola tertletén tartézkodé személyek, tovabba az
iskola altal hasznalt vagyontargyak védelme.

Ennek keretében cél a jogsértések észlelése, az elkdovetd tettenérése, a jogsertd
cselekmények megel6zése, tovabba, hogy ezekkel 6sszefliggésben bizonyitékként keriljenek

hatosagi eljaras keretében felhasznalasra.

3 Az adatkezelés jogosultsagi kore:
A kamerakkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére, visszanézésére kizardlag a

felsorolt személyek jogosultak:

intézményvezet6

1. sz. intézményvezetd helyettes
- 2. sz.intézményvezetd helyettes
- Uzemeltetési koordinator

- portaszolgalat

A kamerak altal készitett és tarolasra kertlt felvételekr6l mentést kizardlag a felsorolt
személyek készithetnek:
- intézményvezetd
- 1. sz. intézményvezetd helyettes
- 2. sz.intézményvezetd helyettes

- Uzemeltetési koordinator
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4 Az adatbiztonsagi intézkedések:

4.1 A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor ugy kertl elhelyezésre, hogy

a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi kordn kivil mas személy ne lathassa.

4.2 A megfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizardlag a jogsértd cselekmények
kiszlirése, az azok megszlintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabdl figyelhetik.

A kamerak altal sugarzott képekrél a kozponti felvevd egységen kivul mas eszkozzel felvételt

késziteni nem lehet.

5 Az iskola épuletén 4 db kamera van elhelyezve az alabbiak szerint:

egyes kamerak
elhelyezkedése

a kamerak elhelyezésének
célja

terilet, berendezés, amelyre
a kamera latészoge iranyul

1 fébejarat — 1

Az éplletbe belépd, onnan
tavozd személyek
mozgasanak megfigyelése

A fébejarati ajté és kozvetlen
koérnyezete

2 fébejarat — 2

a fébejaratnal elhelyezett
kerékpartarolé megfigyelése

a fébejaratnal elhelyezett
kerékpartarold

3 udvari bejarat

Az udvar fel6li mozgast figyeli

A belsé udvar és kdrnyezete

4 41—-es terem
(kémia terem)

A teremben tartézkodé
személyek testi épségenek
figyelése, valamint az iskola

hasznalataban allo
vagyontargyak védelme

41—es terem
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3. melléklet
KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET

Tajékoztaté adatkezelésrol

A Budapest XIlII. kerileti Ady Endre Gimnazium (tovabbiakban: iskola) székhelyén az épiilet
bejaratainal, illetve az iskola udvarara vezet6 ajténal, valamint a kerékpar taroldnal térténd mozgasok
megfigyelése elektronikus térfigyel6 rendszerrel (tovabbiakban: kamerakkal) torténik, mely soran
személyes adatokat tartalmazé képfelvételek készilnek. A képfelvételeket az iskolaban 1évé kamerak
koézponti felvevd egységén 3 munkanapig taroljuk.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulas 6nkéntes, rautald magatartassal torténik. On az
iskola tertletére torténd belépéssel és az itt tartézkodassal hozzajarulasat adja a képfelvétellel
kapcsolatos adatkezeléshez.

A medfigyelésnek és a képfelvétel rogzitésének a célja az iskola terlletén tartozkodd
személyek életének, testi épségének, valamint az iskola teriletén tartézkodd szemeélyek, tovabba az
iskola hasznalataban allé vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a jogsértések észlelése, az
elkovetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megelézése, tovabba, hogy ezekkel dsszefliggésben
bizonyitékkeént keriljenek hatésagi eljaras keretében felhasznalasra.

Az iskola épuletén 4 db kamera lett elhelyezve az alabbiak szerint:

egyes kamerak
elhelyezkedése

a kamerak elhelyezésének
célja

teriilet, berendezés, amelyre
a kamera latészoge iranyul

1 fébejarat — 1

Az épliletbe belépd, onnan
tavozo személyek
mozgasanak megfigyelése

A fébejarati ajto és kozvetlen
kornyezete

2 fébejarat — 2

a fébejaratnal elhelyezett
kerékpartaroldé megfigyelése

a fébejaratnal elhelyezett
kerékpa tarold

3 udvari bejarat

Az udvar fel6li mozgast figyeli

A bels6 udvar és kdrnyezete

4 41—-es terem
(kémia terem)

A teremben tartozkodé
személyek testi épségének
figyelése, valamint az iskola

hasznalataban all6
vagyontargyak védelme

41-es terem
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4. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
(kép—, hang— és videofelvétel kdznevelési intézmeny altal torténd készitéséhez, felhasznalasahoz,
tovabbitasahoz és nyilvanossagra hozatalahoz)

Alulirott

— SZUIB (GONAVISEIB) NMEVE: . ..uieiii i e a e
— AllANAG K CIMIE: ... e e
szul6é/torvényes képviseld a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény 2:48. §, valamint az
Uj altalanos adatvédelmi rendelet (EU 2016/679) 6-8. cikk rendelkezései alapjan 6nként, teljes
hatarozottsaggal, konkrét és megfelel6 tajékoztatas alapjan

— * hozzajarulok

—* nem jarulok hozza

ahhoz, hogy

— gYEIMEK NEVE, OSZEAIYA: ....vi i e e
— gyermek SzZUIEtESi NElYe/IdEJE: ... ...
gyermekemrél az éves munkatervben szerepld kilonbdzé iskolai rendezvények (tanévnyito,
unnepélyek, golyabal, szalagavatod, osztalykaracsony, évzard), foglalkozasok (k6z6sségi szolgalat
soran) és események (osztalykirandulasok, tanulmanyi utak, projekt/palyazatok soran elnyert
utazasok) alkalmaval kép—, hang— és/vagy videofelvétel késziiljon az iskola arculatanak
bemutatasa érdekében, valamint ezeket a Budapest Xlll. Kerileti Ady Endre Gimnazium (1139
Budapest, Réppentyil utca 62.), mint adatkezel6é az Adatkezelési Szabalyzat 12. pontjaban felsorolt
helyeken megjelentesse.

A részletes program az iskola honlapjan megtekintheté!*

A hozzajaruld nyilatkozat irasbeli visszavonasaig érvényes, melyet tanévenként meg kell djitani.

Tudomasul veszem, hogy az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerlségeét. (A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell.) A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Tudomasul veszem, hogy nincs szikség az érintett hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalasahoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrél készilt felvétel
esetén.

Az el6bbiekben megjeldlt kép—, hang— és videofelvétel készitésével, felhasznalasaval,
tovabbitasaval, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatban — a fenti koéznevelési intézmény
vonatkozdsaban — semminemi igényérvényesitéssel nem kivanok élni.

Kelt: ,2018. .

Szlilé/torvényes képviseld diak

(*Megfeleld alahtizanda.)

1 Az év kézben adodd, de az éves munkatervben nem szerepl6 eseményeket, melyeknél hozzajarulas sziikséges, az
intézmény automatikusan ugy kezeli, hogy azokhoz is hozzajarul, ellenkezé esetben lemondo nyilatkozat sziikséges.
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5. melléklet
HOZZAJARULO NYILATKOZAT
(kdznevelési intézmény altal torténé személyes adatok kezeléséhez, felhasznalasahoz,
tovabbitasahoz)

A kéznevelési intézményeknek a Nemzeti kbznevelési térvény 41.§ (4); (5); (8); (9) bekezdései,
valamint 44.§ (5) bekezdései jogszabalyi felhatalmazast adnak a tanuldi adatok kezelésére, melynek
idétartama nem haladja meg az irattari 6rzési id6t.

Alulirott

—SZUIG (GONAVISEIB) MEVE: ... et e e ettt
B - L = 1T [0 3 F= 1] 10 = PP
szulé/torvényes képviseld a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény 2:48. §, valamint az
Uj altalanos adatvédelmi rendelet (EU 2016/679) 6-8. cikk rendelkezései alapjan 6nként, teljes
hatarozottsaggal, konkrét és megfelel6 tajékoztatas alapjan

— * hozzajarulok

—* nem jarulok hozza

ahhoz, hogy
— gYEIrMEK NEVE, OSZEAIYaA: ... it e —————————
—gyermek szUletesi helye/ideje: ... ... e ————

gyermekem személyes adatait
(melyeket megtalal az adatkezelési szabalyzatunk 8.1. pontja alatt)

adatkezel6 neve: a Budapest XIll. Keruleti Ady Endre Gimnazium
adatkezel6 cime: 1139 Budapest, Roppentyl utca 62.
adatkezel6 oktatasi azonositoja: 035245

foglalkozas (k6zdsségi szolgalat soran végzett feladatok), esemény (a tanév soran rendezett iskolai,
keruleti tanulmanyi versenyek), rendezvény (osztaly—, tanulmanyi kirandulasok), egyéb cél
(projekt/palyazatok soran elnyert utazasok) érdekében kezelje, felhasznalja, tovabbitsa.

A hozzajaruld nyilatkozat alairastol irasbeli visszavonasaig ervenyes.
Tudomasul veszem, hogy az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapul6, a visszavonas el6tti adatkezelés

jogszerliségét. (A hozzajarulds megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell.) A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszer( modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Kelt: ,2018. .

Szlilé/torvényes képviseld diak

(*Megfelelb alahuzandd.)
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